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1. Общие положения

1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных муниципального бюджетного

учреждения кБыт-сервис) (далее - Политика) разработана в целях определения правовых

оснований, целей и способов обработки персональных данных в МБУ кБыт-Сервис>, категорий

и перечня обрабатываемых персональных данных и содержит иные положения, связанные с

обработкой И защитой персональных данных, в соответствии с действующим

законодательством Российской Федерации,

|.2 политика разработанu , у""ом требований конституции российской Федерации,

законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации в области

персональных данных, во исполнение требований п, 2 ч, | ст, 18,1 Фелерадьного закона от

27 ,07 .2006N l52-ФЗ ''О персональных данных" (далее - Закон о персональных данных) в целях

обеспечения защиты прав и свобод человека и грa)кданина при обработке его персонtlльньж

данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную

тайну.
1.3. В целях реализации настоящей Политики в МБУ кБыт-Сервис)) ршрабатываются

локальные нормативные акты, конкретизирующие вопросы обработки и защиты персонаJIьных

данных.
1.4. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает

муниципtшьное бюджетное учреждение кБыт-Сервис)) (далее - Оператор, мБУ кБыт-Сервис>)

1.5. Политика распространяется на отношения в области обработки персонаJIьных данных,

возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики,

1.6. Во исполнение требований ч. 2 ст. |8.1 Закона о персональных данных настояш€UI

политика публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети

Интернет на сайте Оператора.
1'.7 . Требовани" "асrо"щей 

Политики обязательны к применению работниками всех

структурных подразделений Учрелtдения,

2.ПравовыеосноВанияобработкиперсонаЛьныхДанных.
2.1. Обрабоrпu пaрaональных данных МБУ кБыт-Сервис> осуществляется в соответствии с

принципаМи, устаноВленными статье 5 Федерального закона от 2'7 ,07 ,2006 Ns 152-ФЗ (о

персональных данных).
2.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных в ооо ккск

г. Отрадного)) являются:
- Конституция Российской Федерации;
-'Груловой Кодекс Российской Федерачии от 30,12.2001 Jф l97-ФЗ;

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часr,ь первая от 30.11,1994 J\ъ 51-Фз, часть

,rор* от 26.01.1996 N9 l4-ФЗ, часть третья от 26.11.2001 J\lb 146-ФЗ; часть четвертая от

18,12.2006 Ns 230-ФЗ);
- Гражданский процессуальный
- Налоговый Кодекс Российской

кодекс Российской Федерации от |4,|1,2002 Ns 1З8-ФЗ;

, Федерации (часть перваrI от 31,07,1998 N9 146-Фз, часть BTopa,I

от 05.08.2000 Ns 117-ФЗ);
_ дрбитражный проuесфальный кодекс российской Федерачии от 24,07,2002 Jф 95-Фз;

- Кодекс Российской Федерац ии об административных правонарушениях от 30,12,200l Jф 195-ФЗ;



- Фелера.пьный закон oT26,12.|995 J\Ъ 208-ФЗ <Об акционерных Учреждениях);
-Федера_гlьный закон от 08.02,1998 Jф l4-ФЗ (Об Учрехсдениях с ограниченной
ответственностью);
- Фелераrrьный закон от 06. |2.20l l Jф 402-ФЗ <О бухгалтерском учете);
- Федеральный закон от 01.04.1996 Jt 27-ФЗ кОб индивидуальном (персонифиuированном)

учете в системе обязательного пенсионного страхования и обязательного социального
страхования);
- Федеральный закон от 28. |2.2013 ]ф 400-ФЗ кО страховых пенсиях);
- Федеральный закон от 22,04.1996 Jф 39-ФЗ кО рынке ценных бумаг>;
_ Федеральный закон от 27 .07 .2006 Jф l52-Фз <о персональных данных));
- Федеральный закон от 27,07.200б Jt 149-ФЗ кОб информации, информационных технологиях

и о защите информации);
- Указ Президента Российской Федерации от 06.02.1997 ]ф 188 кОб утверждении перечня

сведений конфиденциального xapaкTepa> ;

- Постановление Правительство Российской Федерации от 06.07.2008 }{b 512 (об утверждении
требований к материальным носителям биометрических данных и технологиям хранения таких

данных вне информационных систем персональных данных));
- Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 N9 687 коб утверждении
положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без

использования средств автоматизации) ;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 01 .l1.20|2 Ns l 1 l9 коб утверждении
требований к защите персонirльных данных при их обработке в информационных системах
персональных данных);
- Приказ Федеральной службы по техническому и экспортному контролю оТ l8.02.2013 N9 21

коб утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных);
- Приказ Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и

массовых коммуникаций от 05.09.20l3 J\Ъ 996 кОб утверждении требованиЙ и метоДоВ по

обезличиванию персон€tльных данных);
- иные нормативные правовые акты Российской Федерации и уполномоченных органоВ

государственной власти;
- Уста МБУ кБыт-Сервис> и локальные нормативные акты МБУ <Быт-Сервис>;
- договоры, заключаемые между МБУ <Быт-Сервис)) и субъектом персонаJIьных Данных либо

третьим лицом, по которым субъект персональных данных является выгодоприобретателем или

поручителем;
- согласие субъектов персональных данных на обработку персональных данных, оформленные

с учетов требований законодательства Российской Федерации для соответствующей категории

персональных данных.

3. Основные термины, понятия и определения.

двтоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных

данных с помощью средств вычислительной техники.
Биометрические персональные данные сведения, которые характеризуют

физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно

установить его личность и которые используются оператором для установления личности

субъекта персональных данных.
Блокировка персональных данных - временное прекращение обработки персональных

данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных

данных).
ЩосryП к персональныМ данныМ - возможНос,гь полуЧения персонЕtльных данных и их

обработки.
информация - сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления.
информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базе

данных персонzrльных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и

технических средств.



контрагент - физическое или юридическое лицо, выступающее одним из участников

сделки с Учреждением' - )твия, в результате которых становится
обезличивание персональных данных - деис

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность

персональньж данных конкретному субъекту персональных данных,

обработка персональных ourror*'- любое действие (операuия) или совокупность

действий (операuий), совершаемых с использованием средств автоматизации или без

использованиЯ такиХ средстВ с персоНаJIьными данными, включая сбор, запись,

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание,

блокирование, удаление, уничто}кение персонаJIьных данных,

обращение гражданина - предлох(ение, заявление или жалоба, направленные в

учрежление в письменной форме или в электронном виде,

Учрепсдение - МБУ <Быт-Сервис>,

Оператор государственный орган,

Iми,
пЦИЯ, относяща,Iся к субъекту персонаJIьных

данных.
персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для

оступ неограниченного круга лиц к кот_орым

Iных путем дачи согласия на обработку

персональных данных для распространения в

дател ьством Российской Федерации,

Ix действия, направленные на раскрытие

пределенному кругу лиц,

действия, обуславливающие возмо}кность

атываемыми в Учреждении,

распространение персональных данных - действие, направленное на раскрытие

персональных даннЫй неопреДеленномУ кругу лиц' 

ltlttt lv 
- 

парпения касаюшиеся рас

специальные категории персональных данных - сведения, касающиеся расовои,

их взгJlядов, религиозных или философских

судимости
организационной структуры Учреждения,

нкции,
о или косвенно определенное или определяемое

ых данных - передача персональных данных на

власти иностранного государства, иностранному

)скому лицу.

- действия, в результате которых становится

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе

персонаJIьп"r* ourr"rx и (или) в результате которых уничтожаются материальные носителя

персональных данных,

4. Принчипы обработки персOнальных данных,

4.1. Учрех<дение, являясь оператором, осуцествляет обработку персональных данных

работников Учрежде нияииных субiектов персональных данных, не состояЩих с Учреждением

в трудовых отношениях. _ учетом
4.2. Обработка персональных данных чг

необходимости обеспечения.urrrii npuu, :вобод убъектов

п , в том числе защиты права н , личную

: :::ffi;:УГ#Н#}Н.}",l; законной и справедливой ОСНОВе;



-обработкаПерсоналЬныхданныхоГраниЧиВаеТсяДосТижениеМконкретных'заранее
определенных и законных целей;

- не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных

1"х]'Т".rскается объединение баз данных, содержащих 
л-:,:р,о"-ьные 

данные, обработка

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

- обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки;

- содержание и объем обрабатьiваемых персональных данных соответствует заявленным целям

обработки. Не oony.nb.r., избыточность обрабатываемых персональных данных по

отношению к зЕUIвленным целям их обработки;

- прИ обработке персоншIЬных даннЫх обеспеЧиваетсЯ точностЬ персональных данных, их

достаточность, а в необходимых случаях и актуальн.ость по отношению к целям обработки

персоншIьных данных. Учрежден"a np"""*aei необходимые меры либо обеспечивает их

принятиепоУДалениюиЛиУТочнениЮНеПоЛныхилинеточныхперсонаJIЬныхДанных;;^r*.r"-.r." " форме, оляющей определить субъекта

"a* 
,оaо требую,г шели ьных данных,

ДаННЫХ Не УСТаНОВЛеН М, ДОГОВОРОМ,

сторонойкоторого'ВыгоДоприобретателеМилипорУЧителеМпяетсясУбъект

]ЪЪЁ}li#:,ffiХ'r"ii;"нальные данные уничтожаются по достижении целей обработки или в

случае утраты необходимости достижения этих целей, если иное не предусмотрено

законодательством Российской d едерации,

4.З. Персоr-""оr. данные обраЬат"r"аются в Учреждении в следующих случаях:

- при наличии от субъекта персонаJIьных данных согласия на обработку его персонаJIьных

ilъъ""а,- а п е р с о н аJI ь н ых дан н ы х н е о б ходим 
" 1]: " : I_T::J::::: " ъ ::'#;:' Н ;::l"ёr 

**
законодательством Российской бЪо.рuu"" на У"р,*о"", Функций, полномочий и

обязанностей;
-обработкаперроншЬныхДанныхосУЩесТВляетсяВсВязисУЧастиеМсУбъектаперсоналЬнЬж
данных в гражданском, административном, уголовном и арбитражном судопроизводствах;

- обработка персональных данных необходима для исполнения судебного акта, акта другого

орГанаилидолжносТноГолица'подлежаЩихисполнениюВсоотВетстВиисзаконоДателЬсТВоМ
РЪссийской Федерачии об исполнительном производстве;

-обработкаперсоналЬныхДанныхнеобхоДимаДляисполненияДоГоВора,стороноЙкоторого
либовыгодиПорУчителеМ'покоТороМУяВляется
Данных'аТяДогоВорапоинициативесУбъектаПер
ДоГоВора'ПТперсоналЬныхДанныхбУдетяВляеТся

iНJ"Ъr#Н:;У;r_"rых данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно

важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта

персональных данных невозможно ;

- обработка персонЕrльных данных необходима для осуществления прав и законных интересов

операtора или третьих лиц n"Oo дп" ooa,"*,n"_" Учреждением значимых целей при условии,

ЧТоприэтоМненарУшаюТсяпраВаисвободысУбъектаперсоналЬныхданных;
- обработка персонаJIьных данных необходима для осуществления законноЙ деятельности

средств 
"чa.оuой 

информачии либо научной, литературной или иной творческой деятельности

при условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта персональных

данных;

5.ЦелииобрабатыВаемыевУчреяtленииперсональныхданные.

5.1.ПереченьсУбъектовперсонаЛЬныхДанныхИихперсонаJIЬныхДанных'
обрабатываемых в Учрежпении, определяются в соответствии с за*онодаiельством Российской

Федерации'локальныМин)рМатиВныМиакТаМиУчреждениясУчетоМцелейобработки
персональныхДанных'УказанныхВДанноМразДеленастояЩейПолитики.

ВстрУкТУрныхпоДразДеленияхУчре>ttденияразрабаТыВаюJсяреглаМентыобработки
персональных данных, в которых в зависимости оr auдur-" функuий, выполняемых указанными



структурными подразделени конкрети

МЪУ uЁrrт-Сервис> цели об а также

информашия, определяющая нальных

noipbo.n.r""* У"р.*д.,ия в рамках определенн ей Полит

5,2,обработкаспециtшЬныхкатегорийперсоналЬныхДанных'касаЮЩихсярасовоЙ,
национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских

уществляется,
в Учре>ltдении осуществляется только гtри

кта персоншIьных данных, за исключением

ссийской Федерачии,
шенltых субъоктом персонt}льных данных для

на основании согласия субъекта персональных

ых с соблюдением установленных субъектом

ботку персональных данных,
ектов персональных данных осуществляется в

МБУ кБыт-Сервис> в следующих целях:

5.5.1.сцеЛьюВеДения-*оороuо'о"бухгалтерскоГоуЧетавУчрежДении
обрабатываются персональные данные следующих категорий субъектов персональных данных:

5.5.1,1. Работники, уволенные работники,
Персональные даннь

рождения; место рождения;
положение; доходы; пол; адре

та, содержащиеся в свидетельстве о

тного счета; номер лицевого счета;

и (в том числе стаж работы, данные о

ием наименования и расчетного счета

сведения о воинском учете; сведения об

едения о судимости; сведения о составе семьи,

u,дaп"" (место учебы), данные по инвалидности, данные о

предыдущих местах работы, данные о допуске к све/I,ениям, составляюЩим государственную

тайнУ, сведения о наградах, сведен_ия о социаJIьных льготах,

Правово* о.*,Ьвание обработки персональных данных:

обработка персонаJIьных данных осущ

обработку его персональных данны

достижения целей, предусмотренных
ления и выполнения

функuий, полномочий и обязанностей,

налЬныхданныхосУЩесТВЛяеТсякаксисполЬзоВаниеМсреДстВ
автоматизации, так и без использования таких средств,

срок обработки персональных данных ограниllивается дости}кением заJIвленной цели,

если иное не установлено законом,

УничтожениеПерсонuUIЬныхданныхосУЩесТВляеТсяВУстаноВленныезаконоДаТелЬсТВоМ
Российской Федерачии сроки по истечении периода их хранения либо при наступлении иных

законных оснований,
5.5. 1.2. Родственники работников,

отчество; год ро)цения; месяц рождения; дата

ожение] СНИЛС; ИНН; данные документа,

, содержащиеся в свидетельстве о рождении;

ис),
альных данных: обработка персональных

персональных данных на обработку его

".р.оп-О*о'J;x}1ll}'.оп-ьных данных осуществJtяется как с использованием средств

автоматизации, так и без использоваНИЯ ТаКИХ СРеДСТВ, -;r цели,
СрокобработкиперсоншIьныхДанныхограниЧиВаетсяДостижениемзаяВленноI

если иное не установлено законом,



Уничтожение персонаJIьных данных осуществляется в установл_енные законодательством

Российской Федерации сроки по истечении периода их хранения либо при наступлении иных

законных оснований,

5.5.2.СцелЬюобеспечениясоблюДенияТруДоВогоЗаконодательсТВаРоссийской
Федерации, в Учреждении обрабатываются персональные данные следующих категорий

субъектов персонаJIьных данных:-J - 
5.5.2.1. i'аботники, уволенные работники,

ПерсоналЬные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рох(дения; дата рождения;

место рождения; семейное положение; социальное положение; имущественное положение;

доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства;

телефона;СНИЛС;ИНН;гражДансТВо;ДанныеДокУМенТа'УДосТоВе
водительского удостоверения; данные документа, соllержащиеся в

реквизиты банковской карты; номер расчетного ,u,iu; номер лицевого счета; профессия;

должность; сведения о трудовои д."r.попости (в ,";;;.;; СТаЖ РабОТЫ' ДаННЫе О ТРУДОВОЙ

занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организаuии);

отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании;

сведения о состоянии здоровья; сведе о составе семьи, наименование

образовательного учреждения (место ности, данные о предыдущих

местах работы, данные о допуске к св дарственную тайну, сведения

о наградах, сведения о социшIьных льготах,

Правовое o,"o,u""e обработки персональных данных:

обработка персональных данных осуществляется с согласия суб екта персонаJIьных данных на

обработку его персонаJIьных ounn",*; обработка персональных данных необходима Для

Достиженияцелей,ПреДУсМоТренныхМежДУнароДныМдо.оuоро*РоссийскойФеДерацИИИЛИ
законом, для осуществления и_ выполнения возложеННЫХ ЗаКОНОДаТеЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ

Федерачии 
"u "пЪрl,ора 

функший, полномочий и обязанностей,

Обработка персоншIьных данных осуществJlяется как с использованием средств

автоматизации, так и без использования таких средств,

Сроки обработки персонаJIьных данных работников Учрехсдения определяются в

соответствии с законодательсr"о* 
-роaaийской 

ФЪдерации и ограничиваются достижением

заявленнойцели.СУчетомположенийЗаконоДатеп".'ЪuРоссиiскойФеДерации'УсТаНоВленых данных ков
лелах и

50/75 ле ная

комиссия) с момента прекращения трудовых отношений;

- персональные данные, содержuщ""я в приказах по личному составу работников Учреждения

(за исключением приказов о. 
ЦУrvwЛ D lrУlД^!--'- 

,,J:,хнтffж#х";::?"_;
дисциплинарных взысканиях) казах о предоставлении выплат

труда, в приказах о ПООЩРеН нии 50/70 лет ЭПК с момеНТа

по Коллективному договору,
завершени" д"попро,зводства истекшего каJIендарного года;

-ПерсоналЬныеДанные'соДержаЩиесяВприказахоДисциПлинарныхВзысканияхиДокУМентах
- основаниям к таким приказам подлежат хранению i'yup.n o. rйи з года с момента завершения

**ж:i:Ё';;ffiЁ' :"";Ы,Нi::li" ;"fi рналах регистрации инстру ктажей, подЛеЖаТ

iЁ,#}lJ#,;жlTJ ::;;&"*иеся в протоколах проверки знаний, подлежат хранению в

учрежлении 5 лет; дования несчастных случаев на

- персональные данные, со

:ЁХЪ"ffi;#ffi}'fi:::, )РМИРОВаНИЯ РеЗеРВа КаДРОВ ДЛЯ

выдвижения на руководящи 
одлежат хранению в Учрех<дении

: тjl*;";тТffiЁжтн:ffiнхх"х*h* о(lормленных в рамках кадрового учета,

поДлежат*рu*,"п'ювУчре>tсденииЗГоДасМоМеl'IтарасТорженияТрУдоВоГоДоГоВорас
работником;



- согласия на обработку персональных данных, оформленных с целями, отличающимися от

кадрового обеспечения, подлежат *|u",""'9 в УЪрежлении до истечения срока действия

согласия или его отзыва, если иное n. npaoya,oTpeнo федеральным законом, договором,

уничтожение персональных данных осуществляется в установл_енные законодательством

Российской Федерации сроки по истечении периоДа их хранения либо при наступлении иньж

законных оснований,
5.5.2,2. Родственники работников,

персональные данные; фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата

рождения; место рождения;

р..".rрчuии; номер телефона;

данные документа, удостоверяю
банковской карты.
правовое основание обработки персональных данных:

обработка персонаJIьньж данньr* оaущaarвляется с согласия субъекта персональных данных на

обработку его персонаJIьных ou""o,*; обработка персон,шьных данньж необходима для

достижения целей, предусмотренных международным io1.o"opo1a Российской Федерации или

законом, для осуществления ивыполнения возло)кенныХ законодаТельствоМ РоссийскоЙ

Федерации rtu on"pi,opa функuий, полномочий и обязанностей,

обработкаПерсоналЬныхДанныхосуЩесТВJIяеТсякаксисполЬзоВаниеМсреДсТВ
uu,о*u,,.*нЁаж#'":;;;J#:;:rx;:::l'::fiН""вается достижением заявленной цели,

Срок хранения персональных ou"nuo й.ru"п"., З0 n., ЭПК с момента прекращения трудовых

"r""*уJi;#Н:НЁь n*"nur* данн ых о су ществля ется в у станОВЛ-еННЫе ЗаКОНОДаТеЛЬСТВОМ

Российской Федерачии сроки по истечении периода их хранения либо при наступлении иных

законных оснований,

5.5.3.СцельюобеспечениясоблюДениянаЛогоВогозаконоДатеЛьсТВаРоссийской
Федерации, в Учреждении обрабатываются персональные данные следующих категорий

субъектов персоншlьных данных:

5. 5.3. 1 . Работники, уволенные работники, родственники работников,

Персональные 
-дч*rrrоrЁ, 

фамилия, имя, отчество; год ро iдения; месяц рождения; дата

рождения; место рождения; семейное положение; доходы; пол; адрес регистрации, СНИЛС;

ИНН;ДанныедокУМенТа'уДостоВеряюЩеГолиЧносТЬ;данныеДокУМента'соДержаЩиесяВ
свидетgльстве о рождении; сумм_а начисленных страховых взносов,

Праrоrо"'-йоrч*"е обработки персональных данных: обработка персонаJIьных

данных необходима Для достижения целей, предусмотренных международным договором

Российской Федераuии или законом, для осуще(Jтвления и выполнения возложенных

законодатеп".ruо* Российской Федераuии 
"u 

оп.рuri!а функuий, полномочий и обязанностей,

обработка персональных данных осуществJl,tется как с использованием средств

автоматизации, таК и без испОльзованиЯ такиХ средств' -I цели,
СрокобрабоТкиперсонаJIЬныхДанныхограниЧиВаеТсяДосТижsниеМзаяВленнор

.."r "ir"."x;#xxН:ii"lН"*""T; данных осуществляется в установленные законодательством

РоссийскойФедераuиисрокипоистеЧениипериоДаИххранениялибопринасТУплениииных
законных оснований,

il]j;3;IiНlТЖlые: фамил"":_1yi:,.?l].ll,_i;ll^ ,11,:хх*:,;жlrО"Нi:НЁЯ; 
ДаТа

рождения; место рождения; ""*.й,о, 
положение; доходы; Iол; адрес регистрации, СНИЛС;

инн; данные документа, удостоверяющего личность; сумма начислsнных страховых взносов,

Прч,оJi--i,"о,ч""е обработки персональных данны

ДанныхнеобхоДимаДЛядосТиженияцелеЙ,ПреДусМотренных
российской Федерации ИЛИ ЗаКОНОМ, ДЛЯ ОСУЩеСТ ::,*"
законодатепо","Б*РоссийскойФедерациинаоператора 

ЦИИ,

обработкаперсоныIЬныхДанныхосУщесТВЛяеТсякаксисполЬзоВаниеМсреДстВ
автоматизации, так кбез использования таких средств,



СрокобработкиперсонаJIЬныхданныхоГраниLIиВаеТсяДосТижениеМза'IВЛеннойцели'
еОЛИ И}Ое;l#ХХН:ii",fr""1""Т; 

данных осуществл]:]::;_:::""";тlжfllхнlн,;:"*
Российской Федерашии сроки по истечении периода их хранения либо при наступлении иных

законных оснований,

5.5.4.СцельюобеспечениясоблюДенияпенсионногозаконоДаТельстВаРоссиЙской
Федерации, в Учреждении обрабатываются персоIlальные данные следующих категорий

счбъектов персональньж данных:
", ""-^;.;.+.i. 

рuоо"ики, уволенные работники,

персональные данные: фамйлия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата

рождения; место рождения; семейное положение; пол; аДРеС ЭЛеКlЧ9::Ой ПОЧТЫ; аДРеС МеСТа

жительства; аДРес регистрацr", no"p телефона;' снилс; ИНН; данные документа,

удостоверяющего личность; _::":р расчетного ] 
^'"]rНЪ 

;'rТ;'"'"Х?

:ftfu;;":'*:д: ;,rlx";""',ff#"'##'lX,,T счета организашии);

сведения об образовании' 
алтиl, прпсональных данных: 

обработка персональных

;Faш::,""#н;::' _;'.Н3i;":,Ё"'J-'#uЁЬ.о,-ьных 
о*,"1* на обрЪботку его

персоналЬr"r* oun"orx; обрабОтка персОнальныХ данныХ необходима для достижения целей,

предусмотренных междунароо"rrr'-"оъ.овором Российской Федераuии или законом, для

осУЩесТвления И Выполнени"*::'1о*"нныхл;акопо"u"по""о" 
Российской Федерации на

;;.е;,-*ф#:}"н::iН#:';":#:rоIЬ,"ляется как с использованием среДстВ

uu,о*ЙЪuч,?;;;LТ ТýJ#,1:::i'НJ"'#*fiЁо',п,поu у чреждения опреДеЛЯЮТСЯ В

соответствии с законодательсruо'ri'ро..iискоИ Федераuии и ограничиваются достижением

;;;;;;;й ,,."";:Ж;;:]|rЖ::Гfii:Ц:=ется в установл_енные законодатеЛЬСТВОМ

РоссийскойФедерациисрокипоистеЧениипериодu'**рu'"ниялибопринастУплениииных
законных оснований,

5.5.5.СцельюобеспечениясоблюДениязаконоДательстваРоссиЙскойФедерачиив
сфере здравоохранения, " Уrрirпо"пии обрабатываются персоншIьные данные следующих

п":r..орrй субъектов персоншIьных данных:

ij;i;l;iii;IýХ",ые: фамилil_iyi:,:]::,;1::J:}:";Н:Н:;*:Ж:;Тý;J"' 
О"'"

рождения; Место рожДения;""йпо' положение; адрес Места жиТелЬстВа; аДрес реГисТрации'

номер телефона; 
^снилс; инн; профессия, доп*"о.rь; сВеДеНИЯ О ТРУДОВОЙ ДеЯТеЛЬНОСТИ (В

том числе стаж работы, ou"",J-o- труловой занятости на текущее время с указанием

наименова,,"-ipub"""o,o счета организации)' 
l пьных данных: обработка персоншIьных

правовое основание обраъотки персональных данных: обработка персоЕ

данных необходим а для оо"",п,",я целей, предусмотренных меп(Дународным договором

Российской Федераuии или.. законом, для осуществления и выполнения

законодательством Российской Федерации н } on,fu,opu функчий, полномочий и

обработкаперсоналЬнЬIхДанныхнеобхоДимаДЛязаЩитыжизни'зДоDоВЬяИЛИИ
важных интересов субъекта персоншIьных данных, если получение согласия субъекта

персоНаЛЬНЫХ#'ХЪТ.ЪЖ'*:УОоurr"* осуществrlяется КаК С ИСПОЛЬЗОВаНИеМ СРеДСТВ

uurо"*r'.*ruъН_:"'"ýН#:;:rЖЖl"::ffi";"ивается достижением заяВлеННОЙ ЦеЛИ,

еслИ Иffi#ххн:il",,iJ"""}"#- 
данных осуществляется в уста*'овленные законодательством

Российской Федераuии сроки по истечении периода их хранения либо при наступлении иных

законных оснований,



5.5.6.СцельюобеспечениясоблюДенияЗаконоДаТеЛьстваРоссийскойФедерачииоб
исполнительно производстве, в Учреrкдении обрабатываются персональные данные

следующих категорий субъектов персональных данных:

5.5.6.1. работники; уволенные работники; контрагенты; представители контрагентов;

чество; год рождения, месяц рождения; _да,га

ьства; адрес регистрации, номер телефона;

яющего личность; данные водительского

альных данных: обработка персональных

законодательством Российской Федерации на оп

Обработка персональных данных осущ(

автоматизации, так и без использования таких средств, 
лл_л, пллфt,\t АЕ

Срок обработкИ персоналЬных даннЫх ограниЧиваетсЯ достижением за,Iвленной цели,

если иное не установлено законом,

Уничтожение персонаJIьных данных осуществляется в установл_енные законодательством

РоссийскойФеДерациисрокиПоисТечениипериоДаиххранениялибопринасТУПлеНиииных
законных оснований

ом, гражданском, административном,уголо J#:iаж1};I#J;;,Lнжт:l
обраб tтраГеН]-ОВ 

дата
Персональные данные: фамилия, имя, о,гчество; год ,

рождения; место рождения; 1ёр" электронной почты; адрес

регистрацИ", ,о,i.р'r.йфоru; сriилс; ИНН; данные докуМ ность;

данные води данных
Право ПеР тивном,

необходима в в

угол Т"r: средств

авто ких средств.

Срок обработки персонаJIьных данных ограничивается достижением заявленной цели,

если иное не установлено законом,

УничтожениеперсоналЬныхДанныхосУЩесТВляеТсяВУсТаноВленныезаконоДатеЛЬствоМ
Российской Федерации сроки по истечении периода их хранения либо при наступлении иных

законных оснований,

5.5.8.СцелЬюпоДготоВки'ЗакЛIоченияИисполнениягра}кДанско.праВоВого
договора, в Учреждении обрабатываются персональные данные Сп"дуоц"* категорий

субъектов персональных данных:
5.5.8. f. Ко"рuгенты; представители контрагентов,

отчество; год рождения; месяц рождения; дата

энной Ilочты; адрес места жительства; адрес

данные документа, удостоверяющего личность;

ногосчета'ноМерлицеВогосчета;профессия,



договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта

п.р.опч"*отiтffiоr-ьных 
данных осуществляется как с использованием средств

автоматизации, так и без использования таких средств,

срок обработки персональных данных ограничивается достижением заявленной цели,

если иное не установлено законом,

УничтожениеПерсоналЬныхДанныхосУЩестВЛяеТсяВУсТаноВленныезаконоДателЬсТвоМ
РоссийскойФеДерациисрокипоистечениипериоДаиххранениялибопринастУплениииных
законных оснований.

5.5.9. С целью обеспечения пропускного режима на территорию оператора, в

Учреждении обрабатываются персональные данныо сле lующих категорий субъектов

ПеРСОНаЛЬНЪf: 
ЪХЪ:lТr_r, соискатели, контрагенты, представители контрагентоВ, ЗаКОННЫе

'О'^"ЪЪfrНhЁlНТ;i'rНiТ#;"r", имя, отчество; год рождения; месяц РОЖДеНИЯ; ДаТа

рождения; место рождения; адрес регистрации, номер тслефона; данные документа,

удостоверяющего личность; данные водительского удостоверения; профессия, дол)I.'ость,

Правовоео.'о"u''.обработкиперсоналЬныхДанных:обработкаперсоналЬныхДанных
осуществляется .-.o.nuar" aубua*ru персональных данных на обработку его персонЕUIьных

оu,по,ьuоаботка 
персональных данных о.у111"jяется как с использованием средств

автоматизации, так и без использования таких средств,

Срок обработки персонЕIльных данных ограничивается достижением заявленной цели,

если иное не установлено законом,

уничтожение персональных данных осуществляется в установл_енные законодательством

Российской Федерации сроки по истечении периода их хранения либо при наступлении иных

законных оснований,

5.5.10. С целью подбора персонала (соискателеЙ) на

on.purop", " У,f,,*д,"" обрабатываются персональные данные

вакантные должности
следующих категорий

субъектов персонаJIьных данных:
5.5.10.1. Соискатели,
Персоналr;;;;;;;ные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата

рождения; место рождения; семейное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес

места жительства; адрес регистрац"", *",р телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные

ДокУМенТа'УДосl'оВеряющеГоличносТь;ДанныеВоДителЬск;сВеДенияо
трудовой деятельносiи (в том числе стах. работы, данные о и на текущее

время с указанием наименования и расчетного счета организа образовании;

сВеДенияососТояниизДороВ"";.".л."ияосУДиМосТи;сВеДенияонаграДах;сВеДенияо
социальных льготах, которые предоOтавляются в соответствии с Законодательством Российской

"o,olffl;oro. о сно в ан и е о б р аб отки j,р 
:_о " "jл,::: :11у' 

-;" 
;кu н" "жннfr 

ь ных

данных осуществляется с согласия субъекта персональных данньж на обработку его

П'Р'О*"*о'J*ГЪоr-ьных 
данных осуществляется как с исполЬзОВаНИеМ СРеДСТВ

автоматизации, так и без использования таких средств,

Срок обработки персональных данных ограничивается достижением заявленной цели, а

именно, до момента заключения трудового договора или получения извещения (увеломления)

об отказе в приеМе На РабОТУ, d D !/птян^*пенные законодательством

Уничтожение персонаJIьных данных осуществляется в установл_енные законодательс

российской Федерации сроки по истечении периода их хранения либо при наступлении иных

законных оснований,

5.5.11. С целью ведения воинского учета работников МБУ <Быт-СервисD, в

Учреждении обрабатываются персональные данные следующих категорий субъектов

персональных данных:



5.5.1 1 .1. Работник
персоналоrоra^очrные: фамилия. имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата

рождения; место рождения; семейное положение; доходы; пол; адрес места жительства; адрес

регистрации; номер телефона; данные водительского удостоверения; сведения об образовании;

сведения о воинском уч9те, данные военного билета: серия и номер военного билета, номер

военно-учетной специальности, воинское звание, наименование военного комиссариата,

категория годности; данные удостоверения призывника,

правовое o.iouu"". обработки персональных данных: обработка персональных

данных осуществляется с согласия субъекта персонаJIьных данных на обработку его

персоналЬных даннЫх; обрабоТка персоНшIьныХ данныХ необходиМа для достижения целей,

предусмотренных междуЕароо"оr* 
-'оЬговором 

РОССИЙСКОЙ ФеДеРаЦИИ ИЛИ ЗаКОНОМ' ДЛЯ

осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на

опърurорu функчий, полномочий и обязанностей,

обработка персональных данных осуществляется как с использованием средств

автоматизации, так и без использования таких средств,

Срок обработки персонаJIьных данных ограничивается достижением зЕUIвленной цели и

действует 3 года с момента прекращения трудового договора,

УничтожениеперсоналЬныхданныхосУЩестВл".'с"ВУстаноВл-енныезаконоДаТеЛЬстВоМ
Российской Федерации сроки по истечении периода их хранения либо при наступлении иных

законных оснований,

5.5.12. С целью организации обучения работников МБУ <Быт-Сервис), в

Учреждении обрабатываются персональные данные следующих категорий субъектов

персональных данных:

ir]r'.';]r;'rl?,oJxTJ""rr., фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата

рождения; адрес регистрации, ,;;;Ъ;,фЪ,u; СНИЛС; профессия, должность; данные

документа, удостоверяющего личность; данные водительс-":,J:"л:товерения; сведения о

труловой деятельносiи (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее

время с указанием наименования и расчетного счета организации); свеле tия об образовании,

Прч"о"ое..о.'оuч*'".обработки.'.р.о*,ч,,"пыхДанных:обlаботкаперсоналЬных
ДанныхосУцестВляеТсяссогласиясУбъектаперсонаJIЬныхДаннЬжнаобработкУеГо
персонаJIьr"r* oun"",x; обработка персонало""r* дu""ых необходима для исполнения договора,

стороной которого либо выгодопр"обр,тателем или поручителем по которому является субъект

персонаJIьных данных, а также для заключения до,о"орu по инициативе субъекта персональных

данных или договора, по *";;;;;у субъект n,p,o"-on",* данных булет являться

выгодоприобретателем или nopy,""neM, Заклюl{u"",й с субъектом персональных данных

договор не может содержать полох(ения, ограниЧивающие права и свободЫ субъекта

ПеРСОНаЛЬНffi#'ХХТ;"нальных 
данных осуществляется как с исполЬЗОВаНИеМ СРеДСТВ

автоматизации, так rбез использования таких средств, j
Срок обработкИ персонаJIЬных даннЫх ограниЧиваетсЯ достижением за,Iвленной цели,

..п"'i,о"'1;#ххН:ii"'i.х""1'""Т;ДанныхосУЩестВЛяеТсяВУсТаноВл-енныезаконоДателЬстВоМ

Российской Федерации сроки по истечении периода их хранения либо при наступлении иных

законных оснований,

5.5.13.Сцельюработысобращениями(жалобами'3аяВлениями'преДложениямии
т.п.), в Учреждении обрабат"r"ао"" персональные данные следующих категорий субъектов

персональных данных:
5'5.13.1.Клиенты;посеТителисайта;физическиелица,обратившиесяВМБУ<Быт-

с.р",Й 
;fl,ilihl1Ж::t,",i;iЖ:lЙ'JJ..'uo, 

год рождения; месяц рождениЯ; ДаТа

рождения; семейное положение; Ъоц"-"*ое положение; имущественное положение; доходы,

пол, адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации, номер телефона;

данные документа, удостоверяющего личность; данные документа, Удостоверяющего личность



за пределами Российской Федерации; иные персональные данные, содержащиеся в обращении

(жаrrобе, заJIвлении, предложении и т,п,),

правовое o.rouurr. обработки персональных даннь х: обработка персональных

данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его

персональных данных; обработка персонtшьных данных необходима ДЛя достижения целей,

предусмотренных мех(дународ]ыМ до.о,оро' Российской Федерачии или законом, для

осУЩесТВленияИВыполненияВозложенныхзаконоДаТелЬсТВоМРоссиЙскойФеДерациина
о.rърч"орч функчий, полномочий и обязанностей,

обработка персональных данных осуществляется как с использованием средств

автоматизации, так и без использования таких средств,

Срок обработки п9рсонаJrьньж данных ограничивается достижением заявленнои цели,

если иное не установлено законом,

УничтожениеПерсоналЬныхДанныхосУЩесТВЛяеТсяВУсТаноВленныеЗаконоДателЬсТВоМ
Российской Федерации сроки по истечении периода их хранения либо при наступлении иных

законных оснований.

5.5.14.СцельюсоциальногообеспеченияработникоВипенсионероВМБУ<<Быт.
Сервис>>, в УчреждениИ обрабатыВаются персональные данные следующих категорий

субъектов персональных данных]
5.5.14.1.Работники'родстВенникиработникоВ'ПенсионерыМБУкБыт-Сервис>.
Персоналйr. дчt rr"r., фамилия, имя, отчество; год ryY'лl.Y:, 

месяц роя(дения; дата

рох(дения; *"arо ройения; семейное положение; адрес электронной почты; адрес места

жительства; адрес регистрации; номер телефона; Снилс; Инн; гражданство; данные

докУМенТа'УДосТоВеряюЩеголичностЬ;данныеВодителЬскоГоУДостоВереНИЯ;Данные
документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; реквизиты банковской карты; номер

расчетного счета; номер nr,_,a"o- счета; профессия, должность; сведения о труловой

деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с

указанием наименованияирасчетного счета организации); сведения об образовании; сведения о

сосТоянииЗДороВЬя;сВеДенияосУДиМости;сВеДенияососТаВосеМЬи;сВеДения,соДержашиеся
в документах о наградах; сведения об отнесении к льготным категориям; сведения,

содержащиеся в документах, подтверждающих право получения социальной выплаты; о

налиЧииинВалиДносТи;сВеденияосоциалЬныхЛЬготах'которыепреДосТаВляюТсяВ
соответствии с законодательством Российской федерации,

правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных

данныхосУЩесТВЛяеТсяссоГласиясУбъектаПерсоналЬныхданныхнаобработкуеГо
персональных данных; обработка персональных данных необходима для исполнения договора,

стороноЙ которогО либо выгОдопр"обр'тателеМ или поруЧителеМ по котороМу является субъект

персональных данных, а также для заключения доaоuора по инициативе субъекта персонаJIьных

данных или договора, по которому субъект n,p,o,-olt",* данных булет являться

выгодоприобретателем или ,ropyu"ъ.neM. Заключаемый с субъектом персональных данных

договор не может содержать положения, ограниLIиDаIощие права и свободы субъекта

персональных данных; устанавливающие случаи обработки персонаJIьных данных

несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а

также положениЯ, допускаЮщие В качестве условия заключение договора бездействие субъекта

ПеРСОНаЛЬН;;1#'ХХТ;"нальных 
данных осуществляется как с исПОЛЬЗОВаНИеМ СРеДСТВ

автоматизации, так и без использования таких средств,

СрокиобработкиперсоналЬныхДанныхоПреДеляютсяВсоотВетстВиис
ЗаконоДаТелЬсТВоМРоссийскойФеДерациИиоГраниЧиВаЮтсяДосТижениеМзtUIВленнойцели.

УничтожениеперсонtlлЬныхДанныхосУЩестВляетсяВУсТаноВленныезаконоДателЬстВоМ
Российской Федерачии сроки по истечении периоДа их хранения либо при наступлении иных

законных оснований,

5.5.15.СцельюинформироВанияДеяТельносТиМБУ<<Быт-Сервис>>ВсеТи
интернет, в Учреждении обрабатываются персональные данные следующих категорий

субъектов персонаjIьньж данных:



5.5.15.1. Работники, контрагенты, представители контрагентов, клиенты, законные

представители.
ПерсонаЛьные данные: фамилия, имя, отчество; день и месяц рождения; профессия,

должность, фото- видео изображения лица,

правовое 0снование обраdотки пOрсональных данных: обработка персональных данных

осуществляется " aoanua"o субъекта персонаJIьных данных на обработку его персонаJIьных

данных.
обработка персональных данных осуществляется как с использованием средств

автоматизации, так и без использования таких средств,

сроки обработки персональных данных ограничиваются достижением заявленной цели, а

именно до расторжения трудового договора с работником,

УничтожениеперсоналЬныхДанныхосУЩестВляеТсяВУсТаноВленныезаконоДателЬстВоМ
Российской Федерации сроки по истечении периоДа их хранения либо при наступлении иных

законных оснований.

5.5.16.СцельюоформленияиучеТаДоВеренностейДЛяПреДстаВиТеЛьсТВаоТиМени
и в интересах мБу 

'кЬыт-Сервис) третьим лицам, в Учреждении обрабатываются

персоншIьные данные следуюцих категорий субъектов персональных данных:

5.5.16.1. Работники; физические лица, уполномоченные на представительство от имени и

в интересах МБУ <Быт-Сервис> перед третьими лицами,

Персональные дч""о,., фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц ро}кдения; дата

рожДения;МесТорожДения;аДресреГисТрации;ДанныеДокУМенТа'УДостоВеряюЩеГоЛичностЬ;
профессиЯ, должносТь; сведенИя о месте работы,

правовое Ь.*rоr"*r"е обработки персональных данных: обработка персональных

данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его

персональных данных,
обработка персонt}льных данных осуществляется как с использованием средств

автоматизации, так и без использования таких средств,

срок обработки персональных данных ограничивается достижением змвленнои цели,

если иное не установлено законом,

Уничтожение персонаJIьных данных осуществляется в установленные законодательством

Российской Федерации сроки по истечении периоДа их хранения либо при наступлении иных

законных оснований,

5.5.17. С целью обеспечения соблюдения жилищного законодательства (в части

начисления платы за жилищно-коммунальные услуги), в Учрежлении обрабатываются

персонаJIьные данные следующих категорий субъектов персональных данньж:

5.5. 1 7, 1. Клиенты, контрагенты,

Персоналr"оra дч"rr"rЪ, фамилия, имя, отчество; год ро)Iцения; месяц рождения; дата

рождения; адрес электронной почты; адрес регистрации; номер телефона; данные документа,

удостоверяющего личность; номер лицевого счета; сведения о составе семьи; сведения об

отнесении к льготным категориям; сведения,

правовое o""o"u""a обработки персональных данных: обработка персональных

данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его

ПеРСОНаЛЪНЫХ#;'lТо."нальных 
данных осуществляеТСЯ КаК С ИСПОЛЬЗОВаНИеМ СРеДСТВ

автоматизации, так и без использования таких средств,

сроки обработки персональных данных ограничиваются достижением заявленной цели,

а именно до окончания срока действия доверенности,

уничтожение персональных данных осуществляется в установленные

законодательством Российской Федераuии сроки по истечении периода их хранения либо при

наступлении иных законных оснований,

5.5.18.СцельюобеспечениясоблюДенияжилиЩногозаконоДательстВа(вчасти
преДосТаВЛенияДосryпак,,"""о'укабинеryнаофиuиальномсайтеОператора'
ПреДостаВляюЩегоУслУгипоДисТанционномУуПраВлениюлицеВымсчеТомиполУчению
информачии о приборах учета и состоянии л"ц""ого счета, начисления платы за



коммунальные услуги; обеспечения ведения личных кабинетов собственников лицевых

счетов владельцев жилых помещений), в Учреждении обрабатываются персонаjIьные данные

следующИх категорИй субъектОв персонЕrльных данных:

5.5,1 8.1. Клиенты; контрагенты; представители контрагентов,

Персональные данны;: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата

ропцения; адрес электронной почты, номер телефона, адрес жилого помещения, номер

документа, Удостоверяющего личность; номер лицевого счета жилого помещения; начисленная

пЛаТазажилиЩно.коМмУналЬныеУслУги'исТорияначисленияиоплаТыжилиЩно-
КОММУНШIЬНЫХ УСЛУГ.

правовое oa*,ouun"a обработки персон отка персональных

данных осуществляется с согласия субъекта на обработку его

персонЕIлЬных даннЫх, обработка персональных 
ч_ __л_y zЬл-^лл,rтr 

достижения целей,

предусмоТренных международныМ договороМ Российской Федерации илИ законом, Для

осуществл ения и выполнения возложенн на

оператора фуппцrП, попrо*оч"И и_обязанн ма

для исполнения договора, стороной которо по

которому является aубraп, персональных д *.., л.,6ъсr. .r"r.,".r^n* 
no

инициативе субъекта персональных данных или договора, по котор_ому субъект персонаJIьных

данных булет являться выгодоприобретателем или пopy"",neM, Заключаемый с субъектом

персонаЛМожетсоДержаТЬПоЛожеиепраВаи
свободынных'УсТанавлиВающиесРсоналЬных
данных иное не предусмотрено Российской

Фелерачии, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора

бездействие субъекта персональных данных;
обработка персонаJIьных данных осуществJlяется как с использованием средств

автоматизации, так и без использования таких средств,

Срок обработки персонаJIьных данных ограничивается достижением заявленной цели,

если иное не установлено законом,

УничтожениеперсонаЛЬныхданныхосУЩесТВляетсяВУстаноВленныеЗаконоДателЬсТВоМ
Российской Федерации сроки по истечении периоДа их хранения либо при наступлении иных

законных оснований.

5.5.19. С целью обеспечения законодательства РФ о противодействии коррупции, в

УчреждениИ обрабатываются персональные данные следующих категорий субъектов

персональных данных:
5.5.19.1. Работники, Соискатели, Контрагенты, Представители контрагентов, Клиенты,

Персональные дч"""ra, фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата

рождения; место рождения; пол; телефон; адрес места }кительства; адрес регистрации; данные

документа, удостоверяющего ли_чно_сть,

Правовое основание обработки перс

данных необходима для достих(ения целей,

Российской Федерации или законом, для

законодательством Российской Федераuии на о

обработка персональных данных необ

оператора или третьих лиц, в том числ

защите прав и законных интересов

возврату просроченной задолженности и о вн(

микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях", либо для достижения

учреждением значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы

субъекта персональных данных,
обработка персональных данных осуществляется как с использованием средств

автоматизации, так и без использования таких средств,

Срок обработки персоншIьных данных ограничивается достижением заявленнои цели,

если иное не установлено законом,

Уничтожение персоншIьных данных осуществляется в установленные законодательством

РоссийскойФедерациисрокипоистечениипериоДаиххранениялибопринасТУплениииных
законных оснований,



5.5.20.СцельюобеспечениясоблюДенияжилиЩногозаконоДательстВаРФ(прием'
регистраЦия, выпоЛнение аварийных я персонаJIьные

данные следующих категорий субъектов

5.5.20.1. Клиенты; Иные катего , персональные

данные которых обрабатываются, потребители

Персоналr"rra данные; фамилия, имя, 
_лл ллFl,лтпаYrLL 

рождения; дата

ро)t(Дения;ноМертелефона;адРе9Ме.стажиТелЬстВа;аДресреГисТрации.
правовое о."Ьu"""е^обработки персональных данных: обработка персональных

данных необходима для достижения целей, п

Российской Федерации или законом, для

законодательством Российской Федерации на оп

Срок обработки персональных данных

если иное не установлено законом,

УничтожениеперсоналЬныхДанныхосУЩесТВЛяеТсяВУсТаноВленныеЗакоНоДаТелЬсТВоМ
РоссийскойФеДерациисрокипоисТеЧенииПериоДаиххранениялибопринасТУплениииных
законных оснований.

5.5.21. информачионно-технологической
пой б.зоrrасности, в УчреiкденииffiЁxЖН ,,л_::f::ýов 

персональных данных:

5.5.20.1 авитеJIь контрагентов,
ество, год рождения, месяц рождения, дата

ЗаконоДаТелЬсТВоМРоссиЙскоЙФедерациина
и
ограничивается достижением заявленнои цели,

данных осуществляется в установл_енные

сроки по истечении периода их хранения либо при

5.5.22.СцельюокаЗанияпервичнойеДико-санитарнойПомоЩивамбУлаторных
условиях сотрудникам Операrорч, в Учрежлении обрабатываются персоншIьные данные

следующих категорий субъектов персональных данных:

5,5.22,|. Работники,
персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата

рождения; номер телефона; должность, адрес места жительства; адрес места регистрации;
-СНИЛС, 

сведения о состоянии здоровья,

правовое основание обработки персональных данных: обработка персонаJIьных

ДанныхосУЩестВляеТсяссоГласиясУбъектаперсоналЬныхДанныхнаобработкуеГо
персонаJIЬных даннЫх, обрабоТка персоНальныХ данныХ необходиМа длЯ достижения целей,

предусмотренных междунароопrr* 
-'ооговором 

Российской ФедерациИ или законом' длЯ

осуществления и выполнения,возложенных законодательством Российской Федерации на

оператора функчий, полномочии lI ооr.u"ностей, обработка персональных данных необходима

ДляЗаЩиТыжиЗни,зДороВЬяилииныхжиЗненноВa)кныхинТересоВсУбъектаперсоншIЬных
Данных'еслиполУЧениесоГласиясУбъекТаперсоналЬныхДанныхнеВозМожно.

срок обработки персоншIьных данных ограничивается достижением заявленной цели,

если иное не установлено законом,

Уничтожение персоншIьных

законодательством Российской Федерачии

наступлении иных законных оснований,

если иное не установлено законом,

уничтожение персональных

законодательством Российской Федерации

наступлении иных законных оснований,

данных осуществляется в установл_енные

сроки по истечении периода их хранения либо при



5.5.23. С целью закупки товаров, работ и услуг, в Учреждении обрабатываются

персоншIьные данные следующих категорий субъектов персоншIьных данных:

5.5,2з. 1. Контрагенты, Представители контрагентов,

Персонал"*r"ia дч"п"rai фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата

рождения, адрес регистрации, 0др9с элсктронноЙ почты, номер телефона, инн, гражданство,

данные документа, удостоверяющего личность, номер расчетного счета, профессия, должность,

сведения о ,руоо"ьiil."r.пiпости (в том числе сток работы, данные о трудовой занятости на

тскущее время с указанием наименования и расчетного счета организации),

правовое oarouur"a обработки персональных данных: обработка персональных

данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его

персональных данных; обработка персонаJIьных данных необходима для дости}кения целей,

предусмотренных мех(дународным 
-'оЬ.о"оро* 

Российской Федерачии или законом, для

осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на

оператора функчий, полномочий и_обязанностей; обработка персонаJIьных данных необходима

для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по

которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по

инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных

данныХ булет являться выгодоприобретателем или nopy"""neM, Заключаемый с субъектом

IIерсоналЬных данНых договОр не мох(ет содерЖать полоЖения, ограничивающие права и

свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных

данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской

Федерации'атакжепоЛожения,ДоПУскаЮЩиеВкаЧесТВеУслоВияЗакЛюЧенияДоГоВора
бездействие субъекта персональных данных;

Срок обработки персональных данных ограничиВаетсЯ достиженИем заявленной цели,

данных осуществляется в установленные

сроки по истечении периода их хранения либо при
если иное не установлено законом,

Уничтожение персональных

законодательством Российской Федерачии

наступлении иных законных оснований,

ов на заявления и обращения грая(дан и

запросов, включая направление

Ix с деятельностью Оператора, в

Ie следующих категорий субъектов

персональных данных:
5 .5,24.|. Коп,|u"нты; Представители контрагентов; Клиенты,

отчество, год рождения, месяц рождения, дата

ой почты, адрес места жительства, адрес

удостоверяющего личность,

й деятельности (в том числе

указанием наименования и

нальных данных: обработка персональных

законодательством Российской Фе

обработка персональных данных

либо выгодоприобретателем или

твие субъекта персональных данньж, 
__ч

ограничивается достижением змвленной цели,

если иное не установлено законом,



УничтожениеперсонаJIЬныхДанныхосУЩесТВЛяеТсяВУстаноВленныеЗаконоДаТеЛЬсТВоМ
Российской Федерачии сроки по истечении периода их хранения либо при наступлении иных

законных оснований.

5.5.25. С цельЮ обеспечеНия безопасностИ деятельнОсти, труда и охраны здоровья

работников, в Учреждении обрабатываются персональные данные следующих категорий

субъектов персональных данных:
5.5.25.1. Работники, родственники работников, контрагенты, представители

контрагентов, клиенты, законные представители,

Персональные данные: фамилия, имя, о

рождения; номер телефона, данные докумен

должность, сведения о трудовой деятельности (

занятости на текущее время с указанием наи

данные изображения лица, полученные с помощью фото- видео устройств, на основании

коТорыхМожноУстаноВитЬеГолиЧносТЬикоТорыеисПоЛЬзуютсяопераТороМДляУсТаноВления

отка персональных
на обработку его

достижения целей,

Российской Федерации или законом, для
на
ма
по

которому является субъект персональных

инициативе субъекта персональных данных

данных булет являться выгодоприобретате

персональных данных договор не может со

a"Ьбод", субъекта персонаJIьных данных, уст

данных несовершенн
Федерации, а также

бездействие субъекта

нальных данных невозможно,

ществляется как с использованием средств

редств,

срок обработки персональных данных ограничивается достижением заявленнои цели,

если иное не установлено законом,

уничтожение персональных данных осуществляется в установленные законодательством

Российской Федерации сроки по истечении периода их хранения либо при наступлении иных

законных оснований,

5.5.2б.СцельюокаЗанияусЛУгиВыполненияработвобластиЖКХибытового
обслуясивания населения города в рамках исполнения муниципального контракта, в

УчрежденииобрабатываЮтсяперсоналЬныеДанНыеследУюЩихкатегорийсУбъектов
персоналъ;Ь;i:ЁJfi'_""r"r, 

представители контрагентов, клиенты, выгодоприобретатели по

я; сведения о судимости,



правовое основание обработки персон отка персональных

данных осуществляется с согласия субъекта на обработку его

предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для

осуществления и

оператора функчи
для исполнения
государственных внебюджетных фондов, исп

субъектов Российской Федерации, органов мес

участвующих в предоставлении соответственно государственных и _муниципztльных услуг,

предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации

предоставления государственных и муницип

персональных данных на едином портале гос

региональных порталах государственных и м
данных необходима дIБ исполнения договора,

или поручителем по которому является субъек

договора по инициативе субъекта персональн

персонtшьных данных будет являться выгодоп

субъектом персональных данных договор не

права и свободы субъекта персональных

персонаЛьныхДанныхнесоВершеннолетних,еслииноенепреДУсМоТренозаконоДаТелЬстВоМ
Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения

договора бездействие субъекта персональных данных;

обработка персональных данных осуществляется как с использованием средств

автоматизации, так и без использования таких средств,

Срок обработки персонаJIьных данных ограничивается достижением заявленной цели,

если иное не установлено законом,

уничтожение персональных данных осуществляется в установленные законодательством

Российской Федерации сроки по истечении периоДа их хранения либо при наступлении иных

законных оснований.

6. Функчии Учрежления при осуществлении обработки

персональных данных,

учреждение при осуществлении обработки персональных данных выполняет следующие

достаточные для обеспечения выполнения

едерации, локаJIьных нормативных актов

данных.

6.2'ПринимаетпраВоВые'орГаниЗационныеИ'.*Y*l.j::*''.р"'длязаЩиТыВ
Учреждении персонаJIьных данных от неправомерного или случайного доступа к ним,

уничтожения, блокирования, копирования, ения персональных

данных, атакже иных неправомерных действ данных,

6.3. Назначает лицО, ответстВенное за О онаJIьных данньtх в

о,о,ж:filоч., 
локальные нормативные акта, определяющие политику и вопросы обработки и

защиты персоншIьных данных в Учреждении,

6,5. Осуществляет ознакомление

осуществ
Российск
персонаJI

политику на интернет-сайте Учрежления и обеспечивает

неограниченный доступ к неи,

6.7. Сообщает В установленном Законом о персональных

персонаJIьных данных или их предст пям информачиЮ

персональных данных, относящихся к етствующим субъе

укд}анных работников.
6.б. Публикуют настоящую



IIредоставляет возможность их ознакомлgния с этими персональными данными при обращении

и (или) поступлении запросов указанных субъеt тов персонаJIьных данных или их законных

ательством РоссиЙской Федерации,

жает персональные данные в случмх,

едерации.
отренные законодательством Российской

Федерации в области обработки персонаJIьных данных,

7.УсловияобработкиперсональныхданныхвУчреждении.

7 .|. нальных данных допускается в случаях,

предусмо Закона Ns 152-ФЗ,

1,)алЬныхДаНныхВетсяссогласиясУбъекТаl .L.

персональных данньж на обработку его персо иное не предусмотрено

законодательством Российской Федерации,

7.3. Без согласия субъекта персональных данных Учреждение не предоставляет третьим

лицаМИнераспросТраняетегоперсонмЬныеданные'еслииноенепреДУсМотрено
законодательством Российской Федерации,

7.4. Учреждение вправе nopy""ru обработку персонаJIьных данных другому лицу с

согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством

Российской Федерации, на основании заключаемого с этим лицом договора, ,Ц,оговор на

обработку персонаJIь ать:

- перечень действий и данными, которые булут совершаться лицом,

осуществляющим об ых;

- цели обработки персональных данных;
с договором осуществля

д ерсональных данных и

п
- рсональных данных в с

Закона о персон€}льных данных,
.7,5'ВцеляхВнУТреннегоинформачионногообеспечениядеятелЬностиУчреждения'

Учреждение может создавать внутренние с

согласия субъекта персонаJIьных данных,

Российской Федерачии, могут включаться его

7.6. .Щоступ к обрабатываемым в Учреilt

работникам Учреждения, занимающим дол

Учреждени" u пер"чень должностей работнl

замещение которых предусматривает осуществление обработки персонzшьных данных,

8. Перечень действий с персональными данными
и способы их обработки,

8.1. Учреждение осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление,

достУп),распросТранение'оо..п"'""ание'блокирование,УдаJIениеИУниЧтожение
п,о,оЁ.Т 

Ёьffi|]- персональных данных в Учрехсдении осуществляется следующими

способами:
. неавтоматизированнаяобработкаперсо
о автоматизированная обработка пер

информаuии по информачионно-телек
. смешанная (совокупность автоматиз

персонаJIьных данных,

8.3.ТрансграничнаяпереДачаперсоналЬныхДанныхнеосУЩестВляется.



9. условия и порядок прекращения обработки персональных данных,

9.1. В случае достижения цоли обработки персональных данных обработка таких

персональных данных должна быть прекращена, а персональные данные должны быть

уничтожены в тридцатидневный срок с даты достижения цели обработки персональных

данных, если иное не предусмотрено договором, стороноЙ которого, выгодоприобретателем

или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением

между оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе

осущьствлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на

основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации,

g,2, В случае оiзыва субъектом согласия на обработку его персональных данных,

обработка таких персональных данных должна быть прекращена, и в случае , если сохранение

персональп"r* дчr""lх более не требуется для целей обработки персональных данных, такие

персональные данные подлежат уничтожению в течении 30 дней с даты поступления

указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого,

ь"r.одопр"обретателем или поручителем по которому является субъект персональньж данных,

иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо если оператор

не вправе осуществлять обработку персонаJIьных данных без согласия субъекта персональных

данныХ на основаниях, предУсмотренных законодательством Российской Федерации,

9.3, В случае выявления неправомерной обработки персональных данных обработка таких

персон^льных данных должна бiIть прекращена в течение З рабочих дней, Если обеспечить

np'u"o*apnocTb обработки персонаJIьных данных невозможно, персонаJIьные данные подлежат

уничтожен"1g u,.r""ие 10 рабочих днеЙ с даты вьUIвления неправомерной обработки,

9.4. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение

срока, y**urro.o в пунктах 9.1 - g,з, должно быть обеспечено блокирование таких

персональных данных и их уничтох(ение в срок не более б месяцев, если иной срок не

установлен законодательством Российской Федерации,

10. Права субъектов персональных данных,

10.1. Права субъектов персон€rльных данных определены действующим

законодательством Российской Федерачии и включают право на:

10.1.1. Полную информацию об их персональных данных, обрабатываемых в Учреждении

в объеме сведений, предусмотренных статьей 14 Закона ]\ь 152-ФЗ, а также доступ к своим

персональным данным. В том числе к следующей информации:

- подтверждения факта обработки персональных данных;

- правовые основания и цели обработки персональных данных;

- целИ и применяемые способы обработки порсонЕIльных данных;

- наименование и место нахождение оператора, сведения о лицах (за исключением работников

Оператора), которые имеюТ достуП к персонаЛьныМ данныМ или которым могут быть раскрыты

персональные данные на основании договора с оператором или на основании законодательства

российской ФедерациИ;
- перечень обрабатываемых персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту,

и источник их получения;
- сроки обработки персональных данных и сроки их хранения;

- порядок о"у*""Ъ"пar"" субъектом персональных данных прав, предусмотренных

законодательством Российской Федерачии;

- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче

i'ЖХНJu"j;#Т}'фамилию, им, отчество и адрес лица, осуществляющего обрабОТКУ

персональных данных по поручению оператора, в случае если обработка персональных данных

порУченаТретЬеМУ лицУ; ______ ^,^-^^,.,,лл-оr-l tlптя й 18,1
- информацию о Ъпособах исполнения оператором обязанностей, установленных cTaTbeI

Федерального закона <<О персонаJIьных данных>,



10.1.2. Уточнение своих персональных данных, их блокирование или уничтожение в

случае, если персонаJIьные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно

полученными или не являются необходимыми обработки,

l0.1.3. Отзыв согласия на обработку пер

10.1.4. Принятие предусмотренных закон сийской Федерации мер по

защите своиХ прав, связанных с персоншIьными данными,

10.1.5. обжалование действия или бездействия Учреждения, осуществляемого с

нарушением требований законодательства Российской Федерации в области персональных

данных, в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или суд,

10.1.6, Направления требования в мБУ кБыт-сервис> о прекращении передачи

(распространения, предоставления, доступа) своих персоншIьных данных, ранее разрешенных

субъектом персональных данных для распространения,
1 0, 1,7. Ьсушrествление иных предусмотре Iных законодательством прав,

10.2.ЗапроссУбъектаилиегопреДсТаВиТеляДолженсоДержатЬ:
- номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта или его представителя;

- сведения о дате выдачи укaзанного документа и выдавшем его органе;

- сведения, подтверждающие участие субъекта в отношениях с Учреlкдением (номер договора,

дата заключения договора или иные свёдения), либо сведения, иным образом подтверждающие

факт обработки Учреждением персональных данных субъекта;

-- подписо субъекта персонаJIьных данных или его представителя,

10.3. Субъект вправе повторно обратиться в Учреждение с запросом сведений, указанных

в п,10.1.1, не ранее.,,Ъ,n,.р". 
j0 днеи после первоначального обращения или направления

первоначального запроса.

11. Меры, принимаемые Учреждением для обеспечения выполнения обязанностей

оператора при обработке персональных данных,

1 1.1. мБУ кБыт-Сервис) принимает необходимые и достаточные меры, направленные на

обеспечение ""rnonna"r, 
обязанностей оператора, предусмотренных законодательством

Российской Федерации в области персонЕrльных данных, которые включают:

- назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в

Учреждении;
- принятие локаJIьных нормативных актов и иных документов в области обработки и защиты

персональных данных;
- опубликование настоящей Политики на сайте МБУ кБыт-Сервис>;

- организацию обучения и проведение методической работы : |1бо,""ками 
МБУ <Быт-

сервис>, занимающими должности, включенные на основании приказа Учрежления в перечень

должностей работн 
амещение которых

предусматривает осу к

- получение соглас о В УЧРеЖДеНИИ ИХ

персональных данных, за исключением законодательством

Российской Федерации;
- предоставление субъектам персонаJIьных данных или их представителям информации о

наJIичии персональных данных, относящихся к соответствующим субъектам, предоставление

возможности ознакомления с этими персонЕrльными данными при :g|iтli.iлj* 
(,n")

поступлении запросов указанных субъектов персональных данных или их представителеи, если

иное не установлено законодательством Российской Федерации;

- осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персонtшьных данных Закону о

персоналЬныхДанных'ПринятыМВсооТВеТсТВиисниМнорМаТиВныМпраВоВыМактаМи
требованиям к защите персональных данных, настоящей Политике, локальным нормативным

актам Учреждения;
- проведение оценки вреда, который может быть

случае нарушения законодательства Российской

соотношения указанного вреда и приним емых

обеспечение выполнения обязанностей, Iреду

Федерации в области персоншIьных данных;



- обособление персональных данных, обрабатываемых без использования средств

автоматизации' от иной информации, в частности, путем их фиксации на отдельных

материальных носителях персонttльных данных, в специальных раздел 
t'rTv цлпт,трп

- обеспечение раздельного хранения персональных данных и их материальных носителеи,

обработка которых осуществляется в разных целях и которые содержат разные категории

персональных данных;
- обеспечение безопасности порсональных данных при их передаче по открьIтым канаJIам связи;

- хранение материt}льных носителей персональных данных с соблюдением условий,

обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающих несанкционированный

доступ к ним;
- прекращение обработки и уничтожение персонаJIьных предусмотренных

законодатеп".ruой Российской Федерации в области перс

-иныеМеры,преДУсМоТренныезаконоДателЬстВоМрациивобласти
ПеРСОНаЛЬЯЫХ Д;::Т: 

обеспечению безопасности персональных данНЫХ ПРИ ИХ ОбРабОТКе В

ИперсоналЬныхДанныхУчрежденияУсТанаВлиВаюТсяВсооТВеТсТВии
с льных и иных нормативных правовых аКТОВ РОССИЙСКОЙ ФеДеРаЦИИ,

л актов Учрехtдения, ретламентирующих вопросы обеспечения

безопасности персональных дчr""r* при их обработке в информационных системах

персоншIьных данных.
11.3. Лицо, ответственное за организацию обработки

назначаемое приказом директора Учреждения, получает указания

организацию обработки персональных данных, в частности,

: i;# ;: ;Тfi ffiffi ". u . о о,, оое н и ем р аб отн и к aYi 
_Y ]r Y.:: .,?j::." 

жЁ::;: } i Т' Н;- " 
о

Федерации в области обработки персональных данных, в том числе требований к защите

ния положений законодательства Российской

реждения в области обработки персональных

альных данных;
й и запросов субъектов персонаJIьных данных

или их представителеи.

12. Контроль за соблюдением и локальных

нормативных актов Учреяtдени ых, в том числе

требован

l2.t. Контроль за соблюдением структурными подразделениями Учреiкления

законодательства Ёоссийской Федерации , локальных нормативных актов Учреждения в

области обработки персонаJIьных данных, в том числе требований к защите персональных

тветствия обработки персональньж данных в

дерации, локЕIльным нормативным актам

данных, в том числе требований к защите

доступа к персонаJIьньIм данным, устранения последствий таких нарушении,

|2.2. в Учреждении осуществляется контроль за сроками обработки и хранения

"'О'""fr"-;"J:#1ТХЪли) иные материальные носители, содержащие ПеРСОНаЛЬНЫе ДаННЫе, а

также персональные данные, aодaр*чщ"a"" в информационных системах персонаJIьных

данных, файловых сетевых катаJIогах или на внешних перезаписываемых электронных

носителях, уничтожаются по доarr*"rrи целей обработки или при наступлении иных законных

оснований: _ ^ал^Ё.лл,.tl пАhплцяпLных панных. если

_ в случае утраты необходимости в достижении цели обработки персонаJIьных данных,

иное не установлено договором, стороной котороrо, 
"ur.одоприобретателем 

или поручителем

персональных данных и

от директора Учрежления и

подотчетно ему.
11.4, Лицо, ответственное за



по которому (или) иными применимыми

нормативными
- при выявлени данных;

- в случае отзыва субъектом персонаJIьных я на обработку персональных

данных, если иное не предусмотрено законодательством российской Федерации;

- по истечении срока обработки персональных данных, установленного при сборе

персональных данных; 
ебованием о прекращении обработки

нных Законом Ns 152-ФЗ.

данных определяются локальными

персональных данных и конфиденчиального

обработки персональных данных, на которых

осуществляются запись и хранение персонаJIьных данных,

12.3. Внутренний контроль за соблюдением структурными подрtr}делениями Учреждения

законодательства Российской Федерации, локtlльных нормативных актов Учреждения в области

обработки персональных данных, в том числе требований к защите персонаJIьных данных,

осуществляет лицо, ответственное за орга{изацию обработки персональных данных в

Учреждении.
|2.4, Работники Учреждения несут персональную ответственность за соблюдение

требованиЙ законодаТ.по.Ъ"ч Российской Федерации, локальных нормативных актов

Учреждения в области персонаJIьных данных, в том числе требований к защите персональньж

данных' 
rд D цqп\/I 

- 
законодательства РоссийскОй Федерации,

12.5. Лица, виновные в нарушении положении :

локальных нормативных актов Учреждения в области персональных данных, несут

ДисциплинарнУЮ,аДминисТраТиВнУю'гражДанско.ПраВоВУюиУГоЛоВнУюоТВеТстВенностЬВ
соответстВии с законодательством Российской G едерации,


